TECHNICKA UNIVERZITA V LIBERCI

Fakulta textilni

Postup pro vyfizovani odborné bakalarské praxe na FT TUL

1. Popis predmétu ,,Praxe*

Cile predmétu Praxe 1 —3:

Rizena praxe musi byt vykonana v libovolné technickohospodéarské aktivité v souladu s profilem
studijniho programu a ve vazbé na zvolenou specializaci, na Gzemi Ceské republiky nebo

v zahranici. Student si mdze vyjednat praxi sdm v&etné navrhu garanta praxe z dané instituce,
nebo mize vyuzit moznost absolvovat fizenou praxi v organizaci, se kterou ma fakulta
uzavrenou partnerskou smlouvu. Na zakladé realizace praxe studenti vypracuji zavérecnou

zpravu a dodaji potvrzeni o absolvovani praxe.

Pozadavky na studenta:

Zapocet: vypracovani zpravy z praxe a potvrzeni o jejim uspédném absolvovani od instituce, se
kterou byla fizena praxe smluvné zajisténa.

Na zakladé realizace praxe studenti vypracuji zavére¢nou zpravu a dodaji potvrzeni o
absolvovani praxe.

Struktura zavérecné zpravy:
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Predmét ve studijnim programu:

Pfedmét ve studijnim programu pro prezenéni formu studia:

Charakteristika podniku, firmy, organizace, instituce
Popis oddéleni z hlediska jeho €innosti a funkce v rdmci organizaéni struktury
Popis vlastnich vykonavanych €innosti
Analyza a zhodnoceni silnych a slabych stranek, poznatkd, viastnich aktivit

Zaveér a vyhodnoceni pro vlastni studium z hlediska specifik daného studijniho programu.

Studijni Specializace Zkratka Délka | Rocnik, | Garant

program predmétu | praxe | semestr
KHT / AXE1 | 80 hodin | 1/LS doc. Ing. Viadimir Bajzik

Textilni marketing KHT / AXE2 | 80 hodin | 2/LS Ph D ’ ’
KHT / AXE3 | 80 hodin | 3/ZS o

e e KOD/AXE1 | 80 hodin 1/LS o

technické konfekce KOD /AXE2 | 80 hodin | 2/LS prof. Dr. Ing. Zdenék Kus
KOD /AXE3 | 80 hodin | 3/ZS

Projektovani a tvorba KTT / AXE1 80 hodin | 1/LS In.g. Brigita Kol¢avova

Textilni textilii KTT/AXE2 | 80 hodin | 2/LS Sirkova, Ph.D.

technologie, KTT / AXE3 80 hodin | 3/ZS

materialy a Netkané textilie a KNT /AXE1 | 80 hodin | 1/LS

nanomaterialy nanovlakna KNT /AXE2 | 80 hodin | 2/LS Ing. Jifi Chvojka, Ph.D.
KNT /AXE3 | 80 hodin | 3/ZS

e Textilni technologie a | KDE/AXE1 | 80 hodin | 1/LS N .
Navrhéfstvi VZOrovan 9 KDE / AXE2 | 80 hodin | 2/LS Ing. Renata Storova, CSc.
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TECHNICKA UNIVERZITA V LIBERCI

Fakulta textilni

Navrharstvi textilu a
odévu

Navrharstvi skla a
Sperku

KDE / AXE3

80 hodin

3/ZS

Pfedmét ve studijnim programu pro kombinovanou formu studia:

Studijni Specializace Zkratka Délka | Ro¢nik, | Garant
program predmétu | praxe | semestr
30 dnu
Textilni marketin KHT / AXE (240 béhem doc. Ing. Vladimir Bajzik,
9 hodin) | studia Ph.D.
30 dnu
Vyroba odévu a KOD / AXE (240 béhem T e
technické konfekce hodin) studia prof. Dr. Ing. Zden&k Kus
30 dnd Ing. Brigita Koléavova
Projektovani a tvorba | KTT/AXE | (240 bahem Si?kovag oD
Textilnf textilif hodin) studia I
technologie,
materialy a 30 dna
teridl ) - .
nanomaterialy Netkanfe textilie a KNT / AXE (249 behgm Ing. Jifi Chvojka, Ph.D.
nanovlakna hodin) studia

2. Proces pri vyfizovani odborné bakalarské praxe

1. Student si zapiSe v IS/STAG pfedmét Praxe odpovidajici jeho studijnimu oboru.

2. Student nastuduje dokumentaci k odbornym praxim na webovych strankach FT TUL v
sekci Student/Praxe.

3. Student si vybere z nasledujicich alternativ realizace praxe:

a. Pokud absolvoval odbornou praxi relevantni k studijnimu programu, vyplni si
zadost Potvrzeni o uznani praxe. S Zadosti a podklady (kterymi dolozi min.
80hodinovou praxi souvisejici se studijnim oborem) se obrati na koordinatorku pro
praxe, ktera zajisti dalsi postup (posouzeni relevance zadosti u garanta pro praxe
daného studijniho oboru) a po vyfizeni informuje studenta o vysledku.

b. Pokud podnika na zivnostensky list, dolozi zadost Potvrzeni o uznani praxe
spole¢né s vypisem z zivhostenského rejstiiku a pfeda vSe koordinatorce, ktera
zajisti dalSi postup a nasledné informuje studenta o vysledku.

c. Pokud pracuje v zaméstnani korespondujicim se studijnim oborem a ma
odpracovano minimalné 80 hodin, stahne si z webu formular Potvrzeni

zaméstnavatele. Formular vyplni, zajisti razitko zaméstnavatele a podpis relevantni

osoby. Spolu s formulafem Potvrzeni zaméstnavatele student dolozi i popis prace.
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d. Pokud nesplnuje zadny z vySe uvedenych alternativ (a-c), nasleduje postup
uvedeny nize:

i. Student si vlastnimi silami a predbézné dohodne praxi v organizaci,
vypIni formul&F Potvrzeni o uznéni praxe a tento formular posle e-mailem
v pfiloze koordinatorce pro praxe, ktera zajisti dalsi postup (posouzeni
relevance zadosti u garanta pro praxe daného studijniho oboru) a po
vyfizeni informuje studenta o vysledku.

ii. Student si vybere a uchazi se o nabizenou praxi prostrednictvim FT
TUL. V tomto pfipadé Potvrzeni o uznani praxe je jiz soucasti vefejné
nabidky.

4. Student déle vyplni potfebné informace ve formuléfi Smlouvy o vykonu odborné praxe a
zajisti schvaleni smlouvy danou organizaci (komunikace probiha v elektronické formé,
organizace schvaluje znéni smlouvy v MS Word zaslané e-mailem, pfipadné pfipominky
zapracuje formou revizi). Student odpovida za spravné doplnéni chybéjicich udaju ve
formulafi smlouvy (doplhované udaje jsou vyznaceny €ervenou barvou).

Smlouvu schvalenou organizaci (resp. smlouvu, kterou organizace v dokumentu MS Word
odsouhlasila, nikoliv vyti§ténou, podepsanou a naskenovanou) zas$le student elektronicky
koordinatorce na e-mail praxe.textil@tul.cz. Nelze akceptovat smlouvy, které jsou zaslany
jiz organizaci podepsané a naskenované, vzdy se podepisuje original!

Koordinatorka pro studentské praxe zkontroluje, zda zaméreni praxe uvedené ve smlouvé
koresponduje s tim, co odsouhlasil odpovédny pracovnik daného studijniho oboru (v
Potvrzeni o schvaleni praxe a nasledné zajisti kontrolu smlouvy pfes pravni oddéleni TUL.

Koordinatorka zajisti tisk 3 originalnich znéni smlouvy a parafu tajemnika FT TUL, smlouvu
poté podepiSe dékanka FT TUL; v8echny podepsané vytisky smlouvy pfeda po pfechozim
emailovém upozornéni koordinatorka studentovi, ktery zajisti podpis vSech vytiskl
zastupcem organizace (v€etné razitka organizace).

Jedno originalni znéni smlouvy podepsané vSemi stranami pfeda student organizaci, druhé
znéni doda student zpét koordinatorce, ktera zajisti archivaci. Treti original smlouvy si
student ponecha.

Smlouva o vykonu odborné praxe musi byt vyfizena (dle pokynl vyse) dfive, nez student
zahaji praxi.

5. Student absolvuje odbornou praxi, vyplni Zavére¢nou zpravu z praxe a pfeda ji
koordinatorce nejpozdéji do pfislusného data odpovidajicimu zapsanému predmétu Praxe.

Koordinatorka prfeda (souhrnné) zodpovédnému garantovi daného studijniho oboru
Zaveére€nou zpravu z praxe k posouzeni. Po vyhodnoceni budou zpravy vraceny zpét
koordinatorce. V pfipadé negativniho hodnoceni praxe posuzovatelem bude doty&ny
student informovan koordintorkou o dalSim postupu.

6. Po splnéni podminek odborné bakalarské praxe ziska student zapocet od odpovédného
garanta daného oboru a pfedmét je mu koordinatorkou pro praxe zapsan do 1S/Stagu.
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3. Zodpovédnost studenta

* je zodpovédny za zajisténi si odborné praxe

» ma k dispozici nabidku stazi a praxi v ramci intranetu a moznost konzultace
s koordinatorem praxi ev. vedoucimi kateder/ garanty studijnich obord (osobami
zodpovédnymi za smluvni vztah s firemnim partnerem),

* je si védom na zékladé pouceni svych prav a povinnosti (smlouva o zajisténi praxe),

* je poucen o BOZP a internich pravidlech firmy osobou zodpovédnou za smluvni vztah
ze strany firmy (ev. podpis smluv o benefitech — finanéni plnéni, ubytovani, strava),
v pfipadé nutnosti podepisuje a zavazuje se k mi¢enlivosti,

» plni praxi v souladu s tématem, obsahem, rozsahem, €innostmi pod vedenim kontaktni
osoby a o realizaci ziska potvrzeni

» zodpovédné reprezentuje TUL

» prezentuje vysledky svych aktivit a ziskava zapocet

» v pfipadé potizi, kontaktuje koordinatora praxi nebo osobu zodpovédnou za smluvni
vztah ve firmé i na FT TUL.

4. Casto kladné dotazy

» Student si predmét zapisSe, ale praxi hesezene
Student si pozada na studijnim oddéleni o zruSeni zapisu pfedmétu v souladu
s platnym SZR (Studijni a zkugebni fad TUL).

« Student je OSVC
Student dolozi Zadost Potvrzeni o uznéni praxe spole¢né s vypisem z
zivnostenského rejstiiku a pfeda vse koordinatorce, ktera zajisti dalsi postup a
nasledné informuje studenta o vysledku.

» Student pracuje v rodinné firmé
Lze uznat, pokud praxe souvisi se studijnim programem. Student vyplni zadost
Potvrzeni o uznani praxe, s Zadosti a podklady (kterymi dolozi min. 80hodinovou
praxi souvisejici se studijnim programem) se obrati na koordinatorku pro praxe,
ktera zajisti dalsi postup (posouzeni relevance zadosti u garanta pro praxe daného
studijniho programu) a po vyfizeni informuje studenta o vysledku.

» Student jiz praxi absolvoval v zimnim semestru
Student si vyplni Zadost Potvrzeni o uznéni praxe, s Zadosti a podklady (kterymi
dolozi min. 80hodinovou praxi souvisejici se studijnim programem) se obrati na
koordinatorku pro praxe, ktera zajisti dal$i postup (posouzeni relevance zadosti u
garanta pro praxe daného studijniho programu) a po vyfizeni informuje studenta o
vysledku.

* Student ma moznost ziskat praxi v délce 6 tydnt a vice
Student si vypIni Z&dost Potvrzeni o uznani praxe, s zadosti a podklady (kterymi
dolozi hod. rozsah praxe souvisejici se studijnim programem) se obréti na
koordinatorku pro praxe, ktera zajisti dalSi postup (posouzeni relevance zadosti u
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garanta pro praxe daného studijniho programu) a po vyfizeni informuje studenta o
vysledku. Praxi Ize v takovém pfipadé zapocitat i za praxi ve vysSich ro€nicich.

» Student je na kombinovaném studiu
V pfipadé, Ze student pracuje v oboru studijniho programu, vyplni si Potvrzeni o
uznani praxe, s zadosti a podklady (kterymi dolozi min. 80hodinovou praxi
souvisejici se studijnim programem) se obrati na koordinatorku pro praxe, ktera
zajisti dalSi postup (posouzeni relevance 2adosti u garanta pro praxe daného
studijniho programu) a po vyfizeni informuje studenta o vysledku.

V pfipadé, Zze nepracuje v oboru studijniho programu, pozada si o vypracovani
individualni zavérecné zpravy, ve které popise aspekty relevance se studovanym
programem.

» Student chce jet na praxi, ale nema finance na ubytovani

Student dolozi zadost o stipendium na ubytovani (s doloZzenim potvrzeni praxe a
cenové nabidky + smlouvy na ubytovani a pfeda vSe koordinatorce, ktera zajisti
dal$i postup a po vyfizeni informuje studenta o vysledku.

+ Student ma moznost praxe, ale neodpovida pfimo pozadavkim garanta

Student pozada koordinatorku, kterda pozadavek projedna s garantem — nebo
spole¢né se studentem a garantem.

Koordinatorka povéfena administraci odborné bakalarské praxe

Ing. Pavlina Housova

e-mail: praxe.textil@tul.cz

Aktualizovano 5. 12. 2019
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