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V souladu s § 32 zakona €. 111/1998 Sb., zakon o vysokych Skolach a o0 zméné a doplnéni dalSich

zakonu, ve znéni pozdéjSich pfedpisu stanovuji rozsah €innosti, fizeni hospodareni a vnitini

spravu fakulty tajemnikem fakulty takto:

1. Tajemnik v souladu s obecné pravnimi pfedpisy a vnitfni legislativou TUL:

metodicky Fidi a kontroluje hospodarnost a spravni innost pracovist fakulty,

pripravuje dle pokynu dékana podklady pro rozpocet fakulty a kontroluje jeho pinéni,
sleduje a ekonomicky vyhodnocuje hospodafeni fakulty v€etné kontrolni &innosti,
zpracovava zpravu o hospodareni fakulty jako podklad pro zpravu o hospodaieni TUL
zpracovava zpravu o kontrolni ¢innosti fakulty,

zpracovava statistické vykazy fakulty,

dba na dodrzovani zakon(, pfedpisu a pravnich norem na fakulté,

eviduje a vykonava spravni a personaini ¢innosti na fakulté,

pripravuje podklady pro vybérova fizeni pracovniku fakulty,

metodicky Fidi €innost pracovnik( dékanatu,

organizacné zajistuje habilitaCni a profesorska fizeni,

organiza¢né zajistuje zasedani védeckych rad fakulty,

organizacné zajistuje akademické obfady FT,

je €lenem hlavni inventarizaCni komise, nahradové komise, Skodni komise,

zajiStuje organizaci spisové sluzby na dékanatu fakulty a zajiStuje zvefejiiovani smluv dle
zakona v registru smiuv,

dba na spravnost vyplat stipendii studenta FT TUL,

vykonava dalsi ¢innosti dle pokynu dékana FT TUL,

fidi se pokyny kvestora TUL a zabezpecuje v€asny a efektivni pfenos veSkerych informaci
z fakulty k vedeni TUL a naopak.

2. Pokyny tajemnika vydané v rdmci jeho kompetenci jsou zadvazné.

Toto opatfeni nabyva okamzité ucinnosti a platnosti a rusi se tim Opatfeni dékana ¢.10/2009.
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